Требуется Координатор секретариата.
Требования: Специалист, имеющий высшее или среднее специальное образование и стаж работы не менее одного года.

Основные обязанности:
1. Знание Конституции РК, Закона РК «О СМИ», основ авторского законодательства, нормативных правовых актов, касающихся порядка ведения делопроизводства; 

2. Владеть навыками ведения переговоров, этики делового общения
3. Умение обработки информации с использование современных технических средств коммуникации и связи, компьютера.
Контактный телефон: 8 (7172) 44-51-60.

Электронная почта для резюме: b.kaibzhanova@kazpravda.kz

